PRAVILNIK
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PROCISCENI TEKST



ProciSceni tekst Pravilnika o studijima i studiranju na Sveugilistu u Dubrovniku obuhvaca:

1. Pravilnik o studijima i studiranju na SveuéiliStu u Dubrovniku kojega je donio Senat
Sveucilista u Dubrovniku na 80. sjednici, odrzanoj 29. rujna. 2011.,

2. Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o studijima i studiranju na Sveugilistu u
Dubrovniku kojega je donio Senat SveuciliSta u Dubrovniku na 95. sjednici, odrzanoj 18. rujna
2012.,

3. Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o studijima i studiranju na SveugiliStu u
Dubrovniku kojega je donio Senat Sveucilista u Dubrovniku na 103. sjednici, odrzanoj 18. lipnja
2013.,

4. Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o studijima i studiranju na Sveu€ilistu u
Dubrovniku kojega je donio Senat Sveucilista u Dubrovniku na 108. sjednici, odrzanoj 23.
prosinca 2013.,

5. Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o studijima i studiranju na SveugiliStu u
Dubrovniku kojega je donio Senat SveuciliSta u Dubrovniku na 112. sjednici, odrzanoj 27. oZujka
2014.,

6. Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o studijima i studiranju na SveuciliStu u
Dubrovniku kojega je donio Senat SveuciliSta u Dubrovniku na 119. sjednici, odrZanoj 26. veljaCe
2015.

7. Pravilnik o izmjeni Pravilnika o studijima i studiranju na Sveucilistu u Dubrovniku kojega je
donio Senat Sveucilidta u Dubrovniku na 139. sjednici, odrzanoj 22. ozujka 2017.

u kojima je naznaceno vrijeme njihova stupanja na snagu.



PRAVILNIK
0 studijima i studiranju
na SveuciliStu u Dubrovniku

PROCISCENI TEKST

|l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Pravilnikom o studijima i studiranju na Sveucilistu u Dubrovniku (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se
op¢i pravni okvir ustroja i izvedbe sveuciliSnih i strucnih studija koji se ustrojavaju i izvode na SveuciliStu u
Dubrovniku (u daljnjem tekstu: Sveuciliste), organizacije nastave, pravila studiranja za redovite i izvanredne
studente na sveuciliSnim preddiplomskim, sveuciliSnim diplomskim studijima, struénim preddiplomskim i
diplomskim studijima koje ustrojava i izvodi Sveuciliste, kao i pracenje kvalitete studija.

II. STUDIJI NA SVEUCILISTU

Clanak 2.

(1) Sveuciliste provodi visoko obrazovanje kroz sveuciliSne i strucne studije u skladu s zakonom.

(2) Studiji se ustrojavaju sukladno studijskom programu.

(3) Studijski program donosi Senat na temelju Statuta, drugih opéih akata Sveucilista i propisa kojima se
ureduje sustav osiguranja i unapredivanja kvalitete u znanosti i visokom obrazovanju.

(4) U provedbi visokoga obrazovanja SveuciliSte uskladuje sveuciliSne i struéne studije s onima u
europskom obrazovnom prostoru, uz uvazavanje pozitivnih iskustava drugih visokoskolskih sustava.
Vrste studija: sveucilisni i strucni studij

Clanak 3.



(1) Sveucilisni studij osposobljava studente za obavljanje poslova u znanosti i visokom obrazovaniju, u
poslovnom svijetu, javnom sektoru i drustvu opCenito te ih osposobljava za razvoj i primjenu znanstvenih i
struénih dostignuca.

(4) Strucni studij pruza studentima primjerenu razinu znanja i vjestina koje omogucavaju obavljanje strucnih
zanimanja i osposobljava ih za neposredno ukljucivanje u radni proces.

Sveucilisni studiji
Clanak 4.
(1) Sveuciliste ustrojava i izvodi sveuciliSne studije koji, zavisno o studijskom programu, obuhvacaju
preddiplomsku, diplomsku i poslijediplomsku razinu ¢ijim zavrSetkom student stjeCe visoku naobrazbu i

odgovarajuci akademski naziv, odnosno akademski stupanj u skladu s posebnim zakonom.

(2) Svaka razina studija mora biti u skladu s europskim sustavom za stjecanje i prijenos bodova u visokom
obrazovanju (dalje: ECTS) po kojem se jednom godinom studija u pravilu stje¢e 60 ECTS bodova.

(3) Odredeni studijski programi mogu se, u skladu s zakonom, provoditi integrirano kroz prvu i drugu razinu
studija.
Preddiplomski sveucilisni studij
Clanak 5.

(1) Preddiplomski sveudilidni studij osposobljava studenta za strucni rad i zapo$ljavanje na odredenim
struénim poslovima, uz istodobnu pripremu za nastavak studija na diplomskoj razini.

(2) Preddiplomski sveuciliSni studij traje,u pravilu, tri godine i njegovim se zavrSetkom stjeCe 180 ECTS
bodova.

(3) Preddiplomski sveucilisni studij zavrS8ava polaganjem svih ispita te, ovisno o studijskom programu,
izradom zavrSnoga rada ifili polaganjem zavrsnoga ispita.

(4) ZavrSetkom preddiplomskoga sveuciliSnog studija student stjeCe akademski naziv sveucilisni
prvostupnik (baccalaureus) uz naznaku struke.

(5) Preddiplomski sveuciliSni studij moze upisati osoba koja je zavrSila odgovarajuci program
srednjoSkolskoga obrazovanja u trajanju od najmanje Cetiri godine.

(6) Sveuciliste utvrduje koji su srednjoSkolski programi odgovaraju¢i za upis pojedinoga preddiplomskog
sveuciliSnoga studija.

(7) Uvjete upisa na preddiplomski sveudilisni studij utvrduje SveuCiliSte uzimaju¢i u obzir rezultate
vanjskoga vrednovanja srednjoskolskog obrazovanja.

Sveucilisni diplomski studij



Clanak 6.
(1) Sveucilisni diplomski studij osposobljava studente za visokostruéni rad, omogucuju¢i im stjecanje
odgovarajucih znanja, vjestina i kompetencija kao pretpostavki za zapo$ljavanje u struci, uz istodobnu
pripremu za nastavak znanstvenoga usavrsavanja.

(2) Diplomski sveuciliSni studij traje, u pravilu, dvije godine i njegovim se zavrSetkom stjee 120 ECTS
bodova.

(3) Sveudilidni diplomski studij zavrSava polaganjem svih ispita, izradom i javnom obranom diplomskoga
rada.

(4) ZavrSetkom sveuciliSnog diplomskoga studija student stjeCe akademski naziv magistar uz naznaku
struke.

(5) Sveuciliste propisuje koji je preddiplomski studij odgovarajuéi za upis pojedinoga sveuciliSnog
diplomskog studija kao i dodatne uvjete upisa za pristupnike koji imaju zavrSen neki drugi preddiplomski ili
diplomski studij.

Clanak 7.
(1) Ukupan broj bodova koji se stjeCu na preddiplomskom i diplomskom studiju iznosi najmanje 300 ECTS
bodova.

Integrirani studijski programi

Clanak 8.
(1) Sveuciliste moze pojedini studijski program provoditi integrirano, kroz prvu i drugu razinu studija.
(2) Integrirani sveucilisni preddiplomski i diplomski studijski program traje najmanje pet godina i njegovim
se zavrSetkom stjece najmanje 300 ECTS bodova.

Poslijediplomski studiji

Clanak 9.
(1) Poslijediplomski studiji ustrojavaju se i izvode na Sveucilistu, u skladu s zakonom, kao:

a) poslijediplomski sveucilisni (doktorski) studij koji traje, u pravilu, tri godine. Ispunjenjem svih
propisanih uvjeta i javnom obranom doktorskoga rada, stjeCe se akademski stupanj doktora
znanosti,

b) poslijediplomski specijalisticki studij u trajanju od jedne do dvije godine, kojim se, u skladu s

posebnim zakonom, stjeCe akademski naziv sveucilisni specifalist uz naznaku struke.

(2) Poslijediplomski studij moZe se upisati nakon zavrSetka sveucilinoga diplomskog studija na temelju
kriterija i uz zadovoljavanje dodatnih uvjeta upisa koje propise Sveuciliste.



Strucni studij
Clanak 10.

(1) Struéni studiji ustrojavaju se i izvode na SveuciliStu u skladu s zakonom, a obuhvacaju, zavisno o
studijskom programu, preddiplomsku i diplomsku razinu.

Clanak 11.

(1) Preddiplomski strucni studij traje, u pravilu, tri godine i njihovim se zavrSetkom stjeCe 180 ECTS
bodova.

(2) ZavrSetkom preddiplomskoga stru¢nog studija stjeCe se struni naziv strucni prvostupnik (baccalaureus)
uz naznaku struke, u skladu s posebnim zakonom.

(3) Preddiplomski struéni studij moZe upisati osoba koja je zavrsila odgovarajuéi program srednjo$kolskoga
obrazovanja u trajanju od najmanje Cetiri godine.

(4) Sveuciliste utvrduje koji su srednjoSkolski programi odgovarajuéi za upis pojedinoga preddiplomskog
struénog studija.

(5) Uvjete upisa na preddiplomski struéni studij utvrduje SveuciliSte uzimaju¢i u obzir rezultate vanjskoga
vrednovanja srednjoskolskog obrazovanja.

Clanak 12.

(1) Strucni diplomski studij osposobljava studente za visokostruéni rad, omogucujuéi im stjecanje
odgovarajucih znanja, vjestina i kompetencija kao pretpostavki za zapo$ljavanje u struci.

(2) Struéni diplomski studij traje jednu do dvije godine i njegovim zavrSetkom stjeCe se od 60 do 120 ECTS
bodova.

(3) ZavrSetkom strucnog diplomskoga studija stjeCe se strucni naziv strucni specijalist uz naznaku struke, u
skladu s posebnim zakonom.

(4) Uvjet za upis na strucni diplomski studij je zavrSetak sveuciliSnog ili struénoga preddiplomskoga studija,
uz ispunjavanje uvjeta koje propisuje Sveuciliste.
Studij u punoj nastavnoj satnici i studij u produljenom obliku
Clanak 13.

(1) Sveuciliste moze organizirati studij u punoj nastavnoj satnici (redoviti studij) ili u produljenom obliku
(izvanredni studij).

(2) Redoviti studij ustrojava se i izvodi u okviru pune nastavne satnice predvidene Izvedbenim planom.



(3) Izvanredni studij ustrojava se i izvodi kao posebno organiziran oblik studija u produljenom roku, a koji je
svojom dinamikom prilagoden studentima koji nisu u mogucnosti pohadati redoviti studij.

[Il. STUDIJSKI PROGRAM
Clanak 14.
(1) Studijski program je temeljni opéi akt Sveucilista kojim se ureduje ustroj i izvedba pojedinoga studija.
(2) Sveuciliste ustrojava studij sukladno studijskom programu.

(3) Odluku o osnivanju i izvedbi studijskoga programa donosi Senat na temelju Statuta, drugih op¢ih akata
Sveucilista i propisa kojima se ureduje sustav osiguranja i unapredivanja kvalitete u znanosti i visokom
obrazovanju.

(4) Odluka iz prednjega stavka donijet ¢e se za studijski program za koji postoji:

- elaborat o studijskom programu koji sadrzi studiju 0 opravdanosti izvodenja studijskoga programa
u skladu sa strateSkim dokumentom mreze visokih uciliSta, u izradi kojega su sudjelovali i
nastavnici iz sustava visokog obrazovanja izabrani u znanstveno-nastavna ili/i umjetnicko-nastavna
zvanja u znanstvenom ili umjetnickom polju u kojem Ce se izvoditi studijski program,

- dokaz o odgovarajucem prostoru i opremi,

- odgovarajuéi broj zakljuCenih ugovora o radu sa znanstveno-nastavnim i/ili umjetnicko-nastavnim
osobliem,

- dokaz o osiguranim potrebnim sredstvima za izvodenje studijskog programa u obliku izjave
sveucilista koje samostalno izvodi sveucilisni studijski program ili u obliku ugovora sa sveuciliStem
s kojim se sveucilisni studijski program zajednicki izvodi.

(5) Odluka o izvodenju studijskog programa donosi se na temelju prethodne ocjene jedinice za unutarnji
sustav osiguranja i unapredivanja kvalitete koja pritom uzima u obzir uvjete propisane posebnim zakonom.

(6) Odluku i dokumentaciju iz ovoga €lanka Sveuciliste dostavlja Agenciji i ministarstvu nadleznom za
visoko obrazovanije koje, temeljem dostavljene odluke, sveucili$ni studijski program upisuje u odgovarajuci
upisnik studijskih programa.

(7) lzdavanjem potvrde o upisu u upisnik iz prethodnog stavka stjeCu se uvjeti za poCetak izvodenja
sveuciliSnog studijskog programa.

(8) Postupci izmjena ifili dopuna studijskoga programa utvrduju se posebnom odlukom Senata.
Clanak 15.

(1) SadrZaj studijskoga programa utvrden je zakonom.



(2) Sastavni dijelovi obrazloZenja prijedloga za donoSenje studijskoga programa su:
- analiza uskladenosti studijskoga programa sa strateSkim ciljevima Sveucilista,
- pregled srodnih akreditiranih studijskin programa u Republici Hrvatskoj i/ili u inozemstvu ili
obrazlozZenje razvoja novoga podrucja studija,

- analiza zapoSljivosti studenata po zavrSetku studijskoga programa (obvezno ukljuCuje misljenje
najmanie tri organizacije vezane uz trzite rada o primjernosti predvidenih ishoda uéenja).

Ugovor o suradnji Sveugilista i drugih pravnih osoba

Clanak 16.
(1) U suradniji sa znanstvenim i drugim pravnim osobama SveuciliSte moze na temelju ugovora o suradnji u
izvedbi studijskih programa ustrojiti vlastite nastavne baze radi provedbe dijela preddiplomskih i diplomskih
studijskih programa.
(2) Na ustroj nastavnih baza iz stavka 1. ovoga Clanka na odgovaraju¢i nacin se primjenjuju odredbe
propisa kojima se ureduje sustav osiguravanja i unapredivanja kvalitete u znanosti i visokom obrazovanju.

Zdruzeni sveucilisni studij

Clanak 17.

(1) Sveuciliste moze ustrojiti i izvoditi zdruzeni sveucilisni studij s jednim ili viSe sveucilista.

(2) Ustroj, izvedba i zavrSetak zdruzenog studija ureduje se posebnim sporazumom izmedu sveucilista, a
provodi se u skladu s zakonom.

(3) Zdruzeni studij moze se ustrojiti i izvoditi i s akreditiranim visokim uciliStem izvan Republike Hrvatske na
temelju prethodnoga pozitivnoga misljenja AZVO.
Zajednicki poslijediplomski (doktorski) studij
Clanak 18.

(1) Zajednicki poslijediplomski (doktorski) studij je studij koji zajednicki ustrojavaju i izvode sveucilita ili
sveucilista i javni znanstveni instituti najviSe kategorije kao ravnopravni nositelji studija.

(2) Ustroj, izvedba i zavrSetak zajedni¢koga poslijediplomskog (doktorskog) studija ureduje se posebnim

sporazumom izmedu sveucilista, to jest sveuCilista i javnih znanstvenih instituta, a provodi se u skladu s
zakonom.

Program struénog usavrsavanja u okviru koncepta cjelozivotnog obrazovanja i
usavrSavanja

Clanak 19.



(1) Sveuciliste op¢im aktom ureduje ustroj, nacin izvedbe, osiguravanje kvalitete i organizacijske oblike
cjelozivotnog ucenja.

(2) Sveuciliste moZze ustrojiti program stru¢nog usavrSavanja za potrebe cjelozivotnoga ucenja.

(3) Program struénog usavrSavanja iz stavka 2. ovog ¢lanka ne smatra se studijskim programom u smislu
ovoga Pravilnika.

(4) SveuCiliste op¢im aktom ureduje postupak priznavanja prethodnog formalnog, neformalnog i
informalnog obrazovanja ifili u¢enja.
(5) Svi programi i postupci iz ovoga €lanka sastavni su dio unutarnjeg sustava osiguravanja i unapredivanja
kvalitete i podlijezu postupcima vanjskog osiguravanja i unapredivanja kvalitete.
IV. IZVEDBENI PLAN
Clanak 20.
(1) Studiji se izvode prema Izvedbenom planu studija (u daljnjem tekstu: Izvedbeni plan).

(2) Obvezni sadrzaj Izvedbenog plana utvrduje se zakonom.

(3) Izvedbeni plan i informacije nuzne za praéenje nastave i polaganje ispita, objavljuju se prije pocetka
nastave u odnosnoj akademskoj godini na mreznim stranicama Sveucilista.

(4) 1zvedbenim planom, na odgovarajuci nacin, definira se ustroj i nacin izvedbe izvanrednoga studija.
Clanak 21.

(1) Izvedbeni plan donosi, na prijedlog procelnika sveuciliSnoga odjela, Stru¢no vije¢e sveuciliSnoga odjela
U izradi Izvedbenoga plana sudjeluju studentski predstavnici.

(2) Stru¢no vijece sveuciliSnoga odjela duzno je donijeti Izvedbeni plan najkasnije 30 dana prije poCetka
nastave u odnosnoj akademskoj godini.
(3) Procelnik sveuciliSnoga odjela duzan je pravovremeno donijeti hodogram postupaka i rokova izrade
lzvedbenoga plana vodeci racuna o rokovima za njegovo donoSenje i objavu.
Clanak 22.

(1) Nastava na sveucilinim i struénim studijima izvodi se, u pravilu, na standardnom hrvatskom jeziku.
(2) Nastava na sveudiliSnim i struénim studiima moZe se u cijelosti ili dijelom izvoditi na jednom od
svjetskih jezika, ako je to utvrdeno studijskim programom.

V. STUDENTI

Status, prava i obveze studenta

Clanak 23.



(1) Status studenta Sveucilista u Dubrovniku stjee se upisom na SveuCiliste, a dokazuje se
odgovarajuc¢om studentskom ispravom.

Clanak 24.
(1) Student ima pravo na:

- studiranje prema upisanom studijskom programu,

- studij bez placanja troSkova studija ako kao redoviti student po prvi puta upisuje prvu godinu
preddiplomskog ili diplomskog sveuciliSnog ili stru¢nog studija,

- studij bez pla¢anja troSkova studija na viSim godinama studija ako kao redoviti studenti ispune
studijske obveze iskazane u ECTS bodovima,

- upis u viSu godinu studija na temelju ispunjenih uvjeta utvrdenim studijskim programom i
posebnom odlukom Senata,

- zavrSetak studija u kracem roku od propisanoga,

- polaganje ispita na nacin i u rokovima utvrdenim Statutom, opCim aktima SveuciliSta i ovim
Pravilnikom,

- dovrSenje studija prema upisanom studijskom programu u skladu sa Statutom i ovim Pravilnikom,

- sudjelovanije u struénom i znanstvenom radu,

- konzultacije i mentorski rad,

- kvalitetu obrazovanja koja se temelji na kvaliteti nastavnoga procesa utvrdenog studijskim
programom,

- upisivanje predmeta iz drugih programa, sukladno Statutu i na njemu utemeljenim aktima
SveuciliSta i ugovorima izmedu visokih ucilista,

- slobodu misljenja i iskazivanja stavova tijekom nastave i drugih aktivnosti na Sveucilistu,

- izjaSnjavanje o kvaliteti nastave i nastavnika,

- pravo na izbor nastavnika ukoliko za odredeni predmet postoji viSe istih nastavnika,

- sudjelovanje u radu Studentskog zbora i drugih studentskih organizacija,

- sudjelovanje i odlucivanje u radu sveucilisnih tijela, odbora i povjerenstava te tijelima znanstveno-
nastavnih i umjetni¢ko-nastavnih sastavnica u skladu sa Statutom i op¢im aktima znanstveno-
nastavnih i umjetni¢ko-nastavnih sastavnica,

- pravo na organizirane sportske aktivnosti,

- slobodno koriStenje knjiznica i ostalih izvora informacija,

- prituzbu u sluaju povrede nekog od njegovih prava predvidenih zakonom ili opéim aktima
Sveucilista,

- privremeni prekid studija za vrijeme trudnoCe i do godine dana starosti djeteta, za vrijeme dulje
bolesti, te drugim opravdanim slu¢ajevima (tzv. mirovanje obveza),

- druga prava predvidena zakonom, Statutom i drugim op¢im aktima Sveucilista.

(2) Student je obvezan i duzan pravovremeno izvrSavati svoje nastavne i druge obveze na SveuciliStu i
postovati opCe akte Sveucilista.

(3) Stegovna odgovornost studenta ureduje se op¢im aktima Sveucilista.
(4) Student drzavljanin Republike Hrvatske koji studira na redovitom preddiplomskom i diplomskom studiju
ostvaruje prava iz studentskog standarda u skladu s zakonom i pravilnikom o studentskom standardu kojeg
donosi Ministar.

Clanak 25.

(1) Student ima pravo na mirovanje obveza:

- zavrijeme trudnoce,

10



- zavrijeme rodiljinoga ifili roditeljskoga dopusta u skladu s posebnim propisima,

- zavrijeme dulje bolesti koja ga sprje¢ava u ispunjavanju obveza na studiju,

- za vrijeme medunarodne razmjene studenta u trajanju duliem od 60 dana tijekom odrzavanja
nastave, ako student kroz medunarodnu razmjenu ne stjeCe ECTS bodove,

- udrugim opravdanim sluCajevima u skladu s odlukom Stru¢nog vije¢a sveudiliSnog odjela.

(2) Postupak radi ostvarenja prava na mirovanje obveza, u smislu ovoga Clanka, pokrece student
podnoSenjem urednoga zahtjeva u pisanom obliku (zahtjev za mirovanje studentskih obveza).

(3) Zahtjev za mirovanje studentskih obveza student podnosi studentskoj referadi Sveucilista $to je moguce
prije, a najkasnije u roku od 15 dana od dana nastanka razloga za mirovanje.

(4) U slucaju dulje bolesti koja studenta sprjecava u ispunjenju njegovih obveza, zahtjev za mirovanjem
studentskih obveza u ime studenta moZe podnijeti njegov roditel].

(5) Uz zahtjev za mirovanje studentskih obveza student je duzan priloziti odgovarajucu i vjerodostojnu
dokumentaciju (kao npr.: rjeSenje nadleznog tijela o rodiljinom i/ili roditeljskom dopustu, lijeénicka potvrda o
bolesti i njezinom o¢ekivanom trajanju i sli¢no).

(6) Studentu se moZe odobriti mirovanje obveza u trajanju od jednoga semestra ili jedne akademske
godine.

(7) Odluku o mirovanju studentskih obveza donosi Struéno vijece sveuciliSnoga odjela.
(8) Vrijeme mirovanja studentskih obveza ne odnosi se i ne utjee na vrijeme trajanja studija.
(9) Iznimno i u opravdanom slucaju Stru¢no vije¢a sveuciliSnog odjela moze odobriti mirovanje studentskih
obveza i izvanrednom studentu.

Posebna prava studenta

Clanak 26.

(1) Studenti s invaliditetom ostvaruju posebna prava iz studentskog standarda, te pravo na prilagodene
uvjete studiranja sukladno posebnoj odluci Struénog vije¢a sveucilisnog odjela kojom se tom studentu

moze odobriti svladavanje upisanoga studija pod uvjetima utvrdenim za izvanredne studente.

(2) Sveuciliste opéim aktom propisuje posebne uvjete studiranja za kategorizarne SportaSe u Republici
Hrvatskoj, ovisno o stupnjevima kategorizacije utvrdenim posebnim propisom.

(3) Odredba stavka 2. ovoga ¢lanka na odgovarajuéi na¢in se primjenjuje i na studente vrhunske umjetnike.
Clanak 27.

(1) Student drzavljanin Republike Hrvatske koji studira na redovitom preddiplomskom i diplomskom studiju

ostvaruje svoja za vrijeme propisanog trajanja studija, a najvie godinu dana dulje od propisanoga trajanja

studija, to jest do kraja akademske godine u kojoj taj rok istjece.

Studentska isprava

Clanak 28.
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(1) Studentska isprava, u smislu ovoga Pravilnika je indeks i studentska iskaznica.
(2) Indeks i studentsku iskaznicu studentu izdaje Sveucilite.
(3) Minimalni sadrzaj studentske isprave propisuje Ministar, a oblik Sveudiliste.
(4) Student ne smije dati studentsku ispravu drugome da se njome sluzi kao svojom, niti se sluZiti tudom
studentskom ispravom kao svojom.
Clanak 29.

(1) Student je duzan bez odgode studentskoj referadi SveuciliSta prijaviti nestanak ili pronalazak
studentske isprave.

(2) Glavni tajnik SveuciliSta ¢e nestalu studentsku ispravu rjeSenjem proglasiti nevaze¢om. Protiv toga
rjieSenja zalba nije dopustena.

(3) Student je duzan, u roku od 3 dana od dana primitka rjeSenja iz prednjega stavka ovoga Clanka,
nestanak studentske isprave oglasiti u ,Narodnim novinama“ o svom trosku.

(4) Nakon Sto utvrdi da je student nestanak studentske isprave oglasio u ,Narodnim novinama“ Sveuciliste
studentu izdaje novu studentsku ispravu s oznakom ,DUPLIKAT",

(5) Ako student osteti studentsku ispravu predaje je studentskoj referadi Sveucilista radi zamjene. Glavni
tajnik Sveucilista ¢e oStecenu studentsku ispravu rjeSenjem proglasiti nevaze¢om i odrediti izdavanje
duplikata studentske isprave s oznakom ,DUPLIKAT®. OsteCena studentska isprava odlaze se u dosje

studenta.
(6) TroSkove izdavanja duplikata studentske isprave snosi student.

Redoviti i izvanredni studenti
Clanak 30.

(1) Studenti Sveucilista mogu biti redoviti i izvanredni.

(2) Redoviti studenti su studenti koji studiraju prema studijskom programu koji se temelji na punoj nastavnoj
satnici (redoviti studij) i za koje se troSak studija podmiruje iz drzavnog proraéuna.

(3) lzvanredni studenti su studenti koji nisu u mogucnosti pohadati redoviti studij, pa studiraju prema
studijskom programu koji je ustrojen i izvodi se kao posebno organiziran oblik studija u produljenom roku, a
koji je svojom dinamikom prilagoden tim studentima. TroSkove izvanrednog studija, djelomicno ili u cijelosti,
snosi sam student.

(4) Predmeti studijskoga programa iz za redovite i za izvanredne studente jednaki su, a razlikuju se u fondu
sati za izvedbu i u nacinu izvedbe.

Gost student
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Clanak 31.
(1) Gost student je redoviti ili izvanredni student drugog visokoga ucilista iz ili izvan Republike Hrvatske na
Sveucilistu, kojem je ono odobrilo upis dijela nekog od studijskih programa na sveucilisnim studijima, a na
temelju posebnog ugovora skloplienog izmedu Sveucilista i matiénog visokog uciliSta gosta studenta o
priznavanju ECTS bodova.
(2) Status gosta studenta traje najmanje jedan semestar, a najduze jednu akademsku godinu.
(3) Prava i obveze gosta studenta, nacin osiguranja troskova njegovog studija i druga pitanja vezana za
status gosta studenta ureduju se posebnim ugovorom iz stavka 1. ovoga €lanka.

VI. UPIS NA STUDIJ
Clanak 32.

(1) Uvjete upisa na studij utvrduje Senat.

(2) Upis na studij obavlja se na temelju javnog natjecaja koji objavljuje SveuciliSte najmanje Sest mjeseci
prije poCetka nastave.

(3) NatjeCaj iz stavka 2. ovoga Clanka mora sadrzavati: uvjete za upis, broj mjesta za upis, postupak,
podatke o ispravama koje se podnose, te rokove za prijavu na natjecaj i upis.

(4) Broj studenata koji se upisuje na pojedini studij (kvota) utvrduje Senat uz uvjet da kvota ne moze biti
veca od kapaciteta, to jest maksimalnoga broja upisnih mjesta koji se utvrduje u skladu s zakonom.
Prijava na natjecaj za upis u l. godinu preddiplomskih i struénih studija
Clanak 33.

(1) Za upis u I. godinu preddiplomskih i stru¢nih studija pristupnici se prijavijuju putem Nacionalnog
informacijskog sustava prijava na visoka ucilista (NISpVU).

(2) Preddiplomski sveucilisni ili struéni studij moze upisati osoba koja je zavrSila odgovarajuci program
srednjoSkolskoga obrazovanja u trajanju od najmanje Cetiri godine. SveuCiliSte utvrduje Kkoji su
srednjoskolski programi odgovarajuci za upis pojedinoga preddiplomskog sveuciliSnoga ili stru¢nog studija.
(3) Za upis u I. godinu preddiplomskih i strucnih studija SveuciliSte na odgovaraju¢i nacin primjenjuje
pravila, postupke i rokove Nacionalnoga informacijskog sustava prijava na visoka ucilista (NISpVU).
Kriteriji i pravo upisa u I. godinu preddiplomskih i struénih studija
Clanak 34.

(1) Kriteriji za upis u I. godinu preddiplomskih i stru¢nih studija na Sveucilistu su:

- vrednovanje uspjeha srednjoskolskog obrazovanja,

- poloZeni ispiti na drzavnoj maturi,

- drugi kriteriji koje utvrdi SveuciliSte (primjerice: posebna postignu¢a pristupnika tijekom
srednjoskolskog obrazovanja, dodatne provjere znanja, sposobnosti ili vjestina i sli¢no).
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(2) Pravo upisa u I. godinu preddiplomskog i struénog studija pristupnik stieCe na temelju ostvarenih
bodova na rang listi u okviru upisne kvote.

(3) Studenti drzavljani Republike Hrvatske koji po prvi puta, kao redoviti studenti, upisuju prvu godinu
preddiplomskih sveuciliSnih i struénih studija imaju pravo na punu subvenciju troSkova redovitih studija u
skladu s posebnim ugovorom kojeg sklapaju SveuciliSte i Ministarstvo znanosti, obrazovanja i $porta
Republike Hrvatske.

(4) Strani drzavljani imaju pravo upisa na studij pod jednakim uvjetima kao i hrvatski drzavljani uz obvezu
placanja troSkova studija sukladno zakonu i op¢im aktima Sveucilista.
Prijava na natje€aj za upis u l. godinu sveugiliSnoga diplomskog studija

Clanak 35.

(1) Sveuciliste propisuje koji je preddiplomski studij odgovarajuéi za upis pojedinoga sveuciliSnog
diplomskog studija kao i dodatne uvijete upisa za pristupnike koji imaju zavrSen neki drugi preddiplomski ili
diplomski studij.

(2) Pravo prijave na natjeaj za upis u I. godinu sveuciliSnog diplomskoga studija ima pristupnik koji je
zavrsio odgovarajuci preddiplomski studij u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka.
Kriteriji i pravo upisa u I. godinu sveugiliSnoga diplomskog studija
Clanak 36.

(1) Kriterije za upis na sveucilisni diplomski studij odreduje Senat na prijedlog Stru¢noga vijeca sveuciliSnog
odjela.

(2) Pristupnik steCe pravo upisa u I. godinu sveuciliSnoga diplomskog studija na temelju ostvarenih bodova
na rang listi u okviru upisne kvote.

(3) Studenti drzavljani Republike Hrvatske koji po prvi puta, kao redoviti studenti, upisuju prvu godinu
diplomskih sveuciliSnih studija imaju pravo na punu subvenciju troSkova redovitih studija u skladu s
posebnim ugovorom kojeg sklapaju Sveuciliste i Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta Republike
Hrvatske.

(4) Strani drzavljani imaju pravo upisa na studij pod jednakim uvjetima kao i hrvatski drzavljani uz obvezu
placanja troSkova studija sukladno zakonu i op¢im aktima Sveucilista.
Pravo prigovora
Clanak 37.
(1) Pristupnik pri upisu na preddiplomske i stru¢ne studije ima pravo prigovora na dodatnu provjeru
posebnih znanja, vjestina i sposobnosti tek nakon objave konacnih rezultata. Prigovor se podnosi

elektroni¢ki Nacionalnom informacijskom sustavu prijava na visoka uéilista (NISpVU) i Sveucilistu na
posebnim obrascima Nacionalnoga informacijskog sustava prijava na visoka ucilista (NISpVU).
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(2) Sveuciliste ¢e se ocitovat na prigovor u elektroniCkom obliku preko Nacionalnoga informacijskog
sustava prijava na visoka ucilista (NISpVU).

(3) Pristupnici koji su izvan sustava drzavne mature mogu podnijeti prigovor na provedbu razredbenog
postupka u roku 24 sata od objave rezultata putem Nacionalnoga informacijskog sustava prijava na visoka
ucilista (NISpVU).

(4) Sveuciliste ¢e se o prigovoru ocitovati iskljucivo elektroni¢ki preko Nacionalnog informacijskog sustava
prijava na visoka ucilista (NISpVU).

Clanak 38.

(1) Pristupnik za upis na diplomske sveuciliSne studije ima pravo prigovora na ispravnost provedbe
razredbenog postupka ili sastavljanja rang liste.

(2) Prigovor, iz prednjega stavka ovoga €lanka, podnosi se u pisanom obliku Povjerenstvu Sveucilista za
provedbu razredbenog postupka u roku od 24 sata od dana objave rang liste na oglasnoj plo€i i mreznim
stranicama Sveucilista.

(3) Povjerenstvo za provedbu razredbenog postupka donijet ¢e rieSenje o prigovoru u roku od 24 sata od
dana zaprimanja prigovora i dostaviti ga podnositelju prigovora.

Promjena izabranoga studija
Clanak 39.

(1) Studenti drzavljani Republike Hrvatske koji imaju pravo na punu subvenciju troSkova redovitih studija u
skladu s posebnim ugovorom kojeg sklapaju SveuciliSte i Ministarstvo znanosti, obrazovanja i $porta
Republike Hrvatske, mogu samo jedanput, uz pisano odobrenje Ministra, promijeniti izabrani studij uz
zadrZavanje prava na subvenciju troSkova studija.

Clanak 40.
(1) Studentu se moze odobriti prijelaz s jednog sveuciliSnog studija na drugi srodni sveucilisni studij, s
jednog stru¢nog studija na drugi srodni strucni studij ili s jednog smjera studija na drugi smjer studija, bez
zadrzavanja prava na subvenciju troskova studija i to:
- iz jedne sastavnice u drugu sastavnicu Sveucilista,
- sdrugih visokih u€iliSta u Republici Hrvatskoj,
- sdrugih visokih uciliSta u inozemstvu.

(2) Prijelaz iz prednjega stavka ovoga €lanka, studentu se moZe odobriti nakon isteka tekuce akademske
godine u kojoj je student upisao I. godinu studija.

(3) Zahtjev za odobrenjem prijelaza student mora podnijeti Struénom vijeéu sveucilisnoga odjela najkasnije
do 1. rujna tekuce akademske godine.
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(4) Prijelaz studenta odobrava se na temelju posebne odluke Struénog vije¢a sveuciliSnog odjela ili na
temelju posebnog potpisanoga ugovora izmedu visokih uciliSta pod uvjetom da broj studenata kojima se
odobrava prijelaz i broj studenta koji studiraju ne prelazi utvrdeni kapacitet, to jest kvotu.
(5) Prijelaz studenta koji studira u inozemstvu provodi se po postupku utvrdenom zakonom.

Clanak 41.

(1) Uvjete prijelaza odreduje Stru¢no vijece sveucilisnog odjela.

(2) Uvijeti prijelaza mogu biti:

broj ostvarenih ECTS bodova tijekom studija,

prosjek ocjena tijekom studija,

poloZeni ispiti iz odredenih predmeta,

drugi uvjeti koje utvrdi Stru¢no vijece sveuciliSnog odjela.

Clanak 42.
(1) Podnositelj zahtjeva za prijelaz obvezan je uz zahtjev priloziti indeks ili odgovarajucu studentsku
ispravu, ovjeren prijepis ocjena i ECTS bodova, kao i drugu dokumentaciju koju odredi Stru¢no vijece
sveucilisnog odjela.
(2) Ako podnositelj zahtjeva trazi zadrzavanje prava na subvenciju troSkova studija prije donoSenja odluke
iz stavka 4. ¢lanka 40. ovoga Pravilnika, Sveuciliste ¢e zatraZiti uz pisano odobrenje Ministra.
Nastavak prekinutoga studija

Clanak 43.

(1) Studentu koji je prekinuo studij moZe se odobriti nastavak studija upisom u statusu izvanrednoga
studenta i uz priznavanje izvrSenih obveza ako su one jednake onima na studijskom programu koji upisuje.

(2) Uz zahtjev za odobrenje nastavka prekinutoga studija student podnosi indeks i odgovarajucu
dokumentaciju koju zatrazi Strucno vijece sveuciliSnog odjela.

Clanak 44.
(1) Clanak 44. brisan je Pravilnikom o izmjenama i dopunama Pravilnika o studijima i studiranju donesenom
na 119. sjednici Senata SveuciliSta u Dubrovniku odrzanoj 26.veljaCe 2015.

VII. MOBILNOST STUDENTA
Mobilnost studenata na Sveugilistu
Clanak 45.

(1) Student moZe upisati pojedine nastavne predmete s drugih studija na Sveucilistu, ako je to predvideno
studijskim programom.
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(2) Student moze upisati pojedine izborne predmete prema popisu izbornih predmeta koji, za svaku
akademsku godinu, donosi Senat na temelju prijedloga Stru¢nog vije¢a sveuciliSnog odjela.

(3) Polozeni ispiti iz tih predmeta boduju se onim brojem ECTS bodova koliko pojedini predmet nosi u
skladu sa studijskim programom na mati¢nom odjelu i pripisuju se bodovnoj vrijednosti ostalih nastavnih
predmeta studija.

(4) Nastavni predmet koji je, u skladu s ovim ¢lankom, student izabrao na drugom studiju, on upisuje u
indeks i mora ga poloziti.

Mobilnost studenta izmedu hrvatskih sveuciliSta
Clanak 46.

(1) Mobilnost studenta izmedu hrvatskih sveuciliSta ureduje se na temelju posebnih ugovora izmedu visokih
ucilista.

Clanak 47.

(1) Radi prepoznatljivosti i razumijevanja sustava visokog obrazovanja s drugim sustavima i mobilnosti
studenata Sveuciliste donosi i izdaje:

- informacijski paket,
- prijepis ocjena,
- dopunske isprave.

Clanak 48.
(1) Informacijski paket sadrzi:

- informacije o studiju (naziv i adresu nositelja studija, nastavni kalendar i ispitne rokove, popis
nastavnika i suradnika, opée podatke o nositelju studija, popis studijskin programa koje izvodi
nositelj studija, pravila o postupku prijenosa i priznavanja ECTS bodova, ime i adresu ECTS
koordinatora),

- obavijesti o studiju (opis studija, opce obavijesti o studijskom programu i sli¢no),

- opce obavijesti za studente (obavijesti 0 boravku u Republici Hrvatskoj za strance, prometnim
vezama s Dubrovnikom, troSkovima Zivota, troSkovima i uvjetima smjeStaja, troSkovima i uvjetima
prehrane, medicinskim ustanovama, pomoéi studentima s posebnim potrebama, osiguranju,
studentskom servisu, prostoru i opremi za ucenje, prostoru i opremi za Sport i rekreaciju, slobodnim
aktivnostima, Studentskom zboru, studentskim udrugama i drugim studentskim organizacijama,
teCajevima ucenja jezika, kao i prakti¢ne informacije za studente u razmjeni).

(2) Informacijski paket izraduje se na hrvatskom i engleskom jeziku i objavljuje se na mreznim stranicama
Sveucilista.

(3) Informacijski paketi sveuCiliSnih sastavnica sastavni su dio jedinstvenog informacijskog paketa
Sveucilista.
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VIIl. AKADEMSKA GODINA
Clanak 49.
(1) Akademska godina pocinje 1. listopada tekuce, a zavr8ava 30. rujna sliedece kalendarske godine.

(2) Nastava se ustrojava po semestrima (zimski i ljetni), trimestrima ili na drugi na¢in sukladno studijskom
programu i Izvedbenim planom.

(3) Nastava moZe poceti i prije poCetka akademske godine iz stavka 1. ovoga ¢lanka, ako je tako propisano
Izvedbenim planom, ali ne prije 1. rujna.

(4) Nastava se iznimno moZe izvoditi u turnusima ili kao blok nastava, o ¢emu odluku donosi stru¢no vijece
sveucilisnog odjela, najkasnije do 1. lipnja tekuce godine za narednu akademsku godinu.

(5) Konzultativna nastava oblik je provedbe nastave. Provodi se umjesto redovite nastave ako se na
studij/smijer ili obvezni kolegij studija i /ili smjera upisalo najviSe Cetiri studenta . Ako je izborni kolegij studija
i fili smjera upisalo najviSe Cetiri studenta, nastava na tom izbornom kolegiju nece se izvoditi, a studentima
Ce se ponuditi upis drugog izbornog kolegija.
(6) Ako se za upis u prvu godinu odredenog studijskog smjera prijavi najviSe Cetiri studenta, u toj se
akademskoj godini nastava na tom smjeru nece izvoditi, a studentima Ce se ponuditi upis drugog smjera u
okviru istog studija.
Kalendar nastave
Clanak 50.
(1) Kalendar nastave za sliedecu akademsku godinu donosi Senat u pravilu do 1. lipnja tekuc¢e akademske
godine.
Evidencija nastave
Clanak 51.

(1) Evidencija odrzane nastave vodi se na posebnom obrascu u elektronickom ili pisanom obliku.

(2) Procelnik sveuciliSnog odjela skrbi o izvedbi nastave i kontrolira evidenciju odrzane nastave.

IX. EUROPSKI SUSTAV ZA STJECANJE | PRIJENOS BODOVA (ECTS BODOVI)
Clanak 52.

(1) Sveuciliste koristi Europski sustav za stjecanje i prijenos bodova (ECTS bodovi).
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(2) ECTS bodovi dodjeljuju se nastavnim obvezama studenata na temelju cjelokupnoga rada koji student
mora uloziti kako bi stekao predvidene ishode ucenja u sklopu tih obveza.

(3) Jedan ECTS bod predstavlja, u pravilu, 25-30 sati ukupnoga studentskog rada uloZzenoga za stjecanje
ishoda ucenja.

(4) U jednoj akademskoj godini unutar pune nastavne satnice student moze se ste€i, u pravilu, 60 ECTS
bodova.

Clanak 53.

(1) Sveuciliste osigurava studentu prijepis svih elemenata potrebnih za prijenos i prepoznavanje ECTS
bodova.

Clanak 54.
(1) Prijepis ocjena javna je isprava Sveucilista.
(2) Prijepis ocjena iz prednjega stavka studentu se izdaje preko studomata.
(3) Iznimno, osobi koja nije evidentira u ISVU sustavu, prijepis ocjena izdaje studentska referada na njen
obrazlozeni pisani zahtjev.

X. UPIS U VISE GODINE STUDIJA

Clanak 55.
(1) Student stjeCe pravo na upis u visu godinu studija ako je do roka upisa u viSu godinu studija uredno
izvrSio sve obveze iz studijskog programa i polozio ispite iz predmeta koji mu prema ECTS bodovnom
sustavu omogucuju upis u visu godinu studija.

Clanak 56.
(1) Student stjeCe pravo upisa u vise godine preddiplomskog sveuciliSnog studija u skladu s posebnom
odlukom Senata kojom se ureduje stjecanje prava upisa u viSe godine preddiplomskoga sveuciliSnog
studija.

Clanak 57.

(1) Svi studenti imaju pravo i duznost pohadati nastavu, a redoviti su studenti duzni pohadati predavanja,
seminare i viezbe prema nastavnoj satnici.

(2) Nastavnik redovito provjerava nazo¢nost studenata na predavanjima Ili drugom obliku nastave.

(3) Redovito pohadanje predavanja ili drugog oblika nastave potvrduje nastavnik potpisom u indeks krajem
semestra u kojem zavr8ava izvodenje predmeta.

19



(4) Nazocnost studenta predavanjima i vieZbama je obvezna, a ako student nije bio nazo¢an na barem
70% predavanja i 80% vjeZzba, nastavnik mu moZze uskratiti potpis.

(5) Ako je nastavnik studentu uskratio potpis, student je duzan taj predmet ponovno upisati u sljedecoj
akademskoj godini.

(6) Odredbe stavaka 1. 4. ovog ¢lanka ne primjenjuju se ako se radi o konzultativnoj nastavi.
(7) Studenti obvezno ovjeravaju studijsku godinu.

(8) Ovjeravanije studijske godine obavlja se u studentskoj referadi odnosno u tajniStvu odjela u roku od
jednog mjeseca nakon zavrSetka predavanja ljetnog semestra.

Clanak 58.

(1) Student stjeCe pravo upisa u vise godine diplomskog sveuciliSnog studija u skladu s posebnom odlukom
Senata kojom se ureduje stjecanje prava upisa u vise godine diplomskoga sveucilisnog studija.

Clanak 59.

(1) Redoviti studenti preddiplomskih ili diplomskih sveudéilisnog studija studija participiraju u troSkovima
studija u skladu s posebnom odlukom Senata kojom se ureduje stjecanje prava upisa u viSe godine
preddiplomskoga, to jest diplomskog sveudilisnog studija.

(2) 1znos participacije u troskovima studija, u smislu prednjega stavka, umnozak je vrijednosti 1 (jednoga)
ESTC boda i neostvarenih ECTS bodova.

(3) Vrijednost 1 (jednog) ECTS boda utvrduje Senat.

(4) Redoviti student koji ponavlja godinu, participira u troSkovima studija godine koju ponavlja, u iznosu
vrijednosti 1 (jednoga) ESTC boda i neostvarenih ECTS bodova iz godine koju ponavlja. Redoviti student
moZze ponavljati istu godinu studija samo jedanput.

(5) Redoviti student koji je, u smislu prednjega stavka, ponavlja istu godinu studija, izgubit ¢e status
redovitoga studenta ako i nakon ponovljenoga upisa ne ispuni uvjete za upis u visu godinu studija. Tom
studentu moze se, na njegov pisani zahtjev, odlukom struénog vije¢a sveucilisnoga odjela i u skladu sa
studijskim programom omoguciti nastavak studija u statusu izvanrednog studenta.

(6) Studentu s teSkim materijalnim prilikama Struéno vijeCe sveuciliSnoga odjela moZe posebnom odlukom,
uz prethodnu suglasnost rektora, utvrditi obro¢ni nacin pla¢anja troskova studija, najvise u dva obroka.

Clanak 60.
(1) Izvanredni student stjeCe pravo upisa u visu godinu preddiplomskog ili diplomskog sveuciliSnog studija
u skladu s posebnim odlukama Senata kojom se ureduje stjecanje prava upisa u viSe godine

preddiplomskoga, to jest diplomskog sveuciliSnog studija.

(2) lzvanredni student pla¢a troskove studija u skladu s posebnom odlukom Senata kojom se ureduje
stjecanje prava upisa u viSe godine preddiplomskoga, to jest diplomskog sveuciliSnog studija.

Clanak 61.
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(1) Upis studenata u viSu godinu studija obavlja se, upravilu, do 30. rujna tekuce akademske godine.
(2) Pri upisu u viSu godinu studija, redoviti studenti koji participiraju u troSkovima studija, to jest izvanredni
studenti koji placaju troSkove studija, obvezni su priloZiti potvrdu o podmiri participacije u troSkovima
studija, to jest o podmiri troSkova studija.

Clanak 62.
Ako Sveuciliste, u skladu s ovim Pravilnikom, izmjeni studijski program, student koji ponavlja godinu,
student koji nastavlja studij nakon mirovanja obveza i student kojemu je odobren nastavak studija nakon
prekida, upisuje godinu i razliku ECTS bodova prema izmijenjenom studijskom programu.

XI. PROVJERA ZNANJA, ISPITI | OCJENE

Clanak 63.
(1) Nastavnik je obvezan kontinuirano provjeravati znanje studenata i tijekom nastave kolokvijima,
testovima, usmenim ispitivanjem, izradbom zadataka, domacih radova, seminarskih radova ili na drugi
prikladan nacin.

(2) Tijekom semestra nastavnik je duzan odrzati najmanje dva kolokvija.

(3) Svaki je nastavnik unaprijed duzan obavijestiti studente o nacinu i intezitetu kontinuirane provjere
znanja, nacinu bodovanja i odgovarajucim krajnjim ucincima koji iz toga proizlaze.

(4) Student moZe, uz ostale relevantne pokazatelje, dobiti konaCnu ocjenu bez obveze polaganja ispita.

(5) Konacna ocjena unosi se u elektroni¢ku evidenciju (ISVU) i studentski indeks u ispitnom roku.

Ispiti

Clanak 64.
(1) Ako nije stekao pravo na upis ocjene na temelju pozitivno ocijenjenih provjera znanja tijekom nastave,
student polaze ispit iz predmeta studijskog programa koji je upisao, i to nakon Sto je ispunio sve propisane
obveze utvrdene studijskim programom.
(2) Ispiti mogu biti teorijski i prakticni.
(3) Student polaze ispit:
a) usmeno,
b) pisano,
C) pisano i usmeno,
d) izvedbom/prezentacijom praktinoga rada ili umjetnickoga rada.

(4) Prakticni dio ispita moze se obaviti odvojeno od teorijskog.

(5) Ako se ispit polaze pisano i usmeno, pisani dio ispita moze biti uvjet za pristup usmenom dijelu ispita.
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(6) Usmeni je ispit javan i polaze se u nazoCnosti studenata. Predmetni nastavnik obvezan je osigurati
javnost na usmenom dijelu ispita. Ako javnost nije osigurana, student ima pravo zahtijevati javnost na ispitu
ili ne pristupiti polaganju usmenog ispita dok mu se javnost ne osigura.

(7) Uspjeh studenta postignut na ispitu javan je.

(8) Pravo uvida u ispitne rezultate ispita koji se polaze pisano ima student i osoba koja za to dokaze pravni
interes.

Clanak 65.
(1) Student polaze ispit kod nositelja predmeta sukladno Izvedbenom planu.

(2) Ako je tijekom trajanja ispitnoga roka nositelj] predmeta opravdano sprijecen, a nije moguce provedbu
ispita povjeriti drugom nastavniku, procelnik sveuciliSnog odjela moze otkazati odrzavanie ispita.

Clanak 66.
(1) Ispitni rokovi su redoviti i izvanredni.

(2) Redoviti ispitni rokovi jesu zimski, lietni i jesenski. Trajanje ispitnih rokova odreduje se kalendarom
nastave.

(3) Izvanredne ispitne rokove utvrduje Senat na prijedlog Struénoga vijeca sveuciliSnoga odjela.

(4) 1znimno, kod predmeta koji se odrzavaju u turnusima ili blok nastavi ispiti se odrZavaju nakon zavrSetka
nastave te u zimskom, lietnom i jesenskom roku.

Clanak 67.

(1) Raspored polaganja ispita prijavijenih studenata, to¢no vrijeme i mjesto odrZavanja ispita objavljuje se
na mreznim stranicama i oglasnoj ploci najkasnije jedan dan prije odrzavanja ispita.

Clanak 68.

(1) Student koji je evidentiran u Informacijskom sustavu visokih ucilista (ISVU) ispit prijavijuje putem
lokalnog raCunala ili interneta koristeci iskljuCivo programski modul studomat.

(2) Student moze prijaviti ispit najkasnije tri radna dana prije odrzavanja ispita.
Clanak 69.

(1) Student moZe odjaviti ispit najkasnije 24 sata prije dana odredenog za polaganje ispita i u tom slu€aju
smatrat e se da ispit nije prijavio.

(2) Student koji je evidentiran u Informacijskom sustavu visokih ucilista (ISVU) ispit odjavljuje putem
lokalnog racunala ili interneta koristeci iskljuCivo programski modul studomat.
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(3) Studentu koji ne odjavi ispit u roku navedenom u stavku 1. ovoga €lanka, nastavnik ¢e u ispitnu listu
upisati ,nije pristupio®.

Clanak 69. a)

(1) Student nije poloZio ispit ako:

- nije zadovoljio pokazanim znanjem,

- odustane od ve¢ zapocetog ispita ili napusti prostoriju u kojoj se odrZava pisani ispit ili pisani dio ispita,

- nakon pisanog dijela ispita ne pristupi usmenom dijelu ispita,

- ne pristupi pisanom i usmenom dijelu ispita, a nije ga na vrijeme odjavio,

- radi nedoliénog ponasanja, ometanja drugih studenata ili koristenja nedopustenih pomagala bude udaljen
S ispita,

- ne pristupi u propisanom roku u terminu koji je odredio ispitiva¢ upisu ocjene,

- ne prihvati ocjenu postignutu na ispitu.

(2) O odrzanim ispitima vodi se sluzbena evidencija putem ISVU sustava.

Clanak 70.

(1) Ako student koji je evidentiran u Informacijskom sustavu visokih uéilista (ISVU) ne moze prijaviti
polaganje ispita putem studomata zbog ograni¢ene mogucnosti prijave ponavljanja ispita iz istoga
predmeta, on moze podnijeti pisani zahtjev za polaganjem toga ispita pred nastavni¢kim povjerenstvom
sveucilisnog odjela.

(2) Nastavnic¢ko povjerenstvo iz stavka 1. ovoga €lanka imenuje proCelnik sveuciliSnoga odjela, a Cine ga
predsjednik i dva ¢lana. Predmetni nastavnik kod kojega je student neuspjeSno polagao ispit ne moze biti
predsjednik nastavnickog povjerenstva, ali moze biti njegov ¢lan.

(3) Odlukom o imenovanju nastavnitkog povjerenstva odreduje se vrijeme i mjesto polaganja ispita. O
vremenu i mjestu odrzavanja ispita pred nastavnickim povjerenstvom student se obavjeStava najkasnije tri
dana prije odrzavanja ispita.

Clanak 71.
(1) Nacin provedbe ispita odreduje nastavniCko povjerenstvo.
(2) Nastavnicko povjerenstvo odluku donosi ve¢inom glasova.

Clanak 72.
(1) O ispitu pred nastavnickim povjerenstvom sastavlja se zapisnik.
(2) U zapisnik se upisuje naziv Sveucilista i sveuciliSnoga odjela, mjesto, datum i sat kad se ispit provodi,
naziv predmeta, osobna imena ¢lanova nastavni¢koga povjerenstva i studenta, opis tijeka i sadrzaja ispita,
te ocjena ispita.
(3) Prije zakljuenja zapisnik ¢e se proCitati nazo¢nim osobama koje su sudjelovale u provedbi ispita pred
nastavnickim povjerenstvom. Na kraju zapisnika navest ¢e se da je zapisnik procitan i da nisu stavljene
primjedbe ili ¢e se, ako su primjedbe stavljene, ukratko navesti njihov sadrzaj. Zapisnik Ce potpisati

predsjednik nastavnoga povjerenstva, student i zapisni¢ar ako ga je bilo. U potpisanom i zaklju¢enom
zapisniku ne smije se niSta dodavati niti mijenjati.
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(4) Ako neka od nazoc¢nih osoba odbije potpisati zapisnik ili napusti ispit prije zakljuCenja zapisnika, to ¢e
se navesti u zapisniku, kao i razlozi zbog kojih je potpis uskracen.

(5) Zapisnik sastavljen na nacin propisan ovim ¢lankom je dokaz o tijeku i sadrzaju ispita pred nastavnim
povjerenstvom.

(6) Zapisnik o provedbi ispita pred nastavni¢kim povjerenstvom se, nakon provedenoga ispita odlaze u
dosje studenta.

(7) Prolaznu ocjenu ispita pred nastavni¢kim povjerenstvom studentu upisuje u studentsku ispravu
predsjednik nastavnickog povjerenstva.

Clanak 73.

(1) Student koji ne poloZi ispit pred nastavni¢kim povjerenstvom gubi pravo studiranja na tom studiju.

Ocjene
Clanak 74.

(1) Uspjeh studenta na ispitu i drugim provjerama znanja izraZzava se sljedecim ocjenama: 5 — izvrstan, 4 —
vrlo dobar, 3 - dobar, 2 — dovoljan, 1 — nedovoljan.

(2) Prolazne ocjene su: izvrstan (5), vrlo dobar (4), dobar (3) i dovoljan (2).
(3) U indeks se unosi samo prolazna ocjena, konacna i potpisana od nositelja predmeta.
(4) Ocjena nedovoljan (1) neprolazna je i upisuje se samo u evidenciju.

(5) Studijskim programom moZe se utvrditi da se neki oblici nastave provode bez ocjenjivanja, ili da se
ocjenjuju opisno.

Clanak 75.

(1) Za potrebe dopunskih isprava studenta uspjeh studenta na ispitu i drugim provjerama znanja izrazen
ocjenama utvrdenim u stavku 1. ovoga ¢lanka, uskladuje se ECTS sustavu ocjena kako slijedi:

- ocjena izvrstan (5) odgovara ocjeni A u ECTS sustavu ocjena, i obrnuto;

- ocjena vrlo dobar (4) odgovara ocjeni B u ECTS sustavu ocjena, i obrnuto;

- ocjena dobar (3) odgovara ocjeni C u ECTS sustavu ocjena, i obrnuto;

- ocjena dovoljan (2) odgovara ocjeni D u ECTS sustavu ocjena, a ocjene D i E u ECTS sustavu
ocjena prevode se u ocjenu dovoljan (2);

- ocjena nedovoljan (1) odgovara ocjeni F i FX u ECTS sustavu ocjena, a ocjene F i EX u ECTS
sustavu prevode se u ocjenu nedovoljan (1).
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Clanak 76.

(1) Nastavnik je duzan priopéiti studentu rezultat usmenog ispita odmah nakon odrZanog ispita, a rezultat
pisanog dijela ispita najkasnije u roku sedam radnih dana od dana ispita isticanjem rezultata na sluzbenoj
internetskoj stranici il oglasnoj ploci sveuciliSne sastavnice.

(2) Nastavnik ¢e ocijeniti ispit studenta ocjenom nedovoljan (1):

- ako student nakon pisanog dijela ispita ne pristupi usmenom dijelu ispita,

- ako student napusti prostoriju u kojoj se odrzava pisani dio ispita ili odustane od ve¢ zapocCetog
usmenog ispita,

- ako student radi nedoli¢nog ponaSanja, ometanja drugih studenata ili uporabe nedopustenih
pomagala bude udaljen s ispita.

Clanak 77.

(1) Student koji nije zadovoljan postignutom ocjenom moze u roku 48 sati nakon objave rezultata ispita
Zalbom zatraziti polaganje ispita pred nastavnickim povjerenstvom.

(2) Zahtjev za ponavljanjem ispita istaknut u zalbi mora biti obrazlozen.

(3) Ako student zatrazi polaganje ispita pred nastavnickim povjerenstvo na odgovaraju¢i nacin Ce se
primijeniti odredbe Clanaka 70., 71. i 72. ovoga Pravilnika.

Clanak 78.
(1) O uspjehu na ispitu vodi se sluzbena evidencija sukladno zakonu i opéim aktima Sveucilista.

(2) Ispunjene ispitne liste nastavnik je duZan predati studentskoj referadi Sveudilista u roku od pet radnih
dana od dana odrzanog ispita.

(3) Ako postoji nepodudarnost ocjene koja je unesena u indeks i ocjene koja je unesena u ispitnu listu
vjerodostojna je ona ocjena koja je unesena u ispitnu listu.

XIl. PRESTANAK STATUSA STUDENTA
Clanak 79.
(1) Osobi prestaje status studenta:

- kad zavrsi studij,

- kad se ispiSe sa SveuCilista, to jest ako se, bez opravdanih razloga, ne upiSe u sliedecu
akademsku godinu sukladno odlukama Senata kojom se ureduje stjecanje prava upisa u vise
godine preddiplomskoga, to jest diplomskog sveucilisnog studija.

- kad je iskljuCena sa studija u postupku i uz uvjete utvrdene Statutom ili drugim op¢im aktima
Sveucilista,

- kad ne zavrsi studij u roku utvrdenom opc¢im aktima SveuciliSta i ovim Pravilnikom,

- iz ostalih razloga utvrdenih Statutom, drugim opc¢im aktima Sveucilista ili ovim Pravilnikom.
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XIIl. ZAVRSNI | DIPLOMSKI RAD

Clanak 80.
(1) ZavrSnim ili diplomskim radom student treba dokazati da je sposoban primjenjivati znanje ste¢eno
tijlekom studija i pokazati da moZe uspjesno rjeSavati zadatke svoje struke na razini ste¢enog akademskog
ili struénog naziva.

Clanak 81.
(1) Struéno vije¢e sveucilinog odjela, na prijedlog procelnika odjela, donosi pisane upute kojima se
ureduju sva pitanja vezana za zavrsni, to jest diplomski rad i diplomski ispit (kao npr.: prijava teme
zavrSnog/diplomskog rada, izrada zavrSnog/diplomskog rada, prijava zavrSnog/diplomskog rada, ocjena
zavrSnog diplomskog rada te postupak obrane zavrSnog/diplomskog rada, prava i obveze studenta,
mentora, komentora, povjerenstava te ostala pitanja u svezi sa zavrsnim i diplomskim radom i diplomskim
ispitom).

Clanak 82.
(1) Izgled i oblik korica (omotne ili vanjske stranice) i potkorice (unutarnje ili naslovne stranice) zavrSnoga i
diplomskoga rada propisuje Senat posebnom odlukom.

XIV. ISPRAVE O STUDIJU
Clanak 83.

(1) Nakon zavrSetka preddiplomskog i strunog studija studentu se izdaje svjedodzba kojom se potvrduje
zavrSetak studija i stjecanje odredenoga akademskog ili stru¢nog naziva u skladu s posebnim zakonom.

(2) Nakon zavrSetka diplomskog studija studentu se izdaje diploma. Diplomom se potvrduje da je student
zavrsio odredeni studij i stekao pravo na akademski naziv u skladu s posebnim zakonom.

(3) Po zavrSetku programa strunog usavrSavanja SveuciliSte polazniku izdaje odgovarajucu potvrdu koja
sadrzava optereCenje polaznika, a ako se opterecenje u okviru programa mjeri ECTS bodovima sadrZi i
ECTS bodove.

Dopunska ispravu o studiju

Clanak 84.

(1) Sveuciliste uz svjedodzbu ili diplomu, bez novEane naknade, izdaje studentu i dopunsku ispravu o
studiju, na hrvatskom i engleskom jeziku u skladu sa zakonom.

(2) SadrZaj dopunske isprave o studiju propisuje Ministar, a oblik Sveuciliste.

(3) Isprave o studiju i programima stru¢nog usavrsavanja koje izdaje Sveucilidte javne su isprave.
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Ukupna ocjena uspjeha na studiju
Clanak 85.

(1) Ukupna ocjena uspjeha na studiju ovisi 0 ocjenama ispita svih predmeta te ocjeni zavrsnog ili
diplomskog rada ifili ispita i njima pridijeljenim ECTS-ima.
(2) Ukupna ocjena uspjeha na studiju utvrduje se kao tezinski prosjek ocjena tako da se pojedinacne
ocjene ispita svih predmeta iz stavka 1. ovog ¢lanka pomnozene s pripadajucim brojem ECTS-a zbroje, a
rezultat podijeli zbrojem ECTS-a svih predmeta iz stavka 1. ovoga Clanka.
(3) Iznimno, uspjeSnom studentu, po zavrSetku studija, izdaje se i dodatna diploma, i to:

studentu koji je sve ispite (ukljuCujuéi i zavrsni rad) polozio s teZinskom prosjeénom ocjenom 4,8 ili
visSom u vremenu od najdulje 3 godine na preddiplomskom studiju ili najdulje 2 godine na diplomskom
studiju - diploma summa cum laude,

studentu koji je sve ispite (ukljuCujuéi i zavrsni rad) polozio s teZinskom prosjeénom ocjenom 4,5 ili
visSom u vremenu od najdulje 3 godine na preddiplomskom studiju ili najdulje 2 godine na diplomskom
studiju — diploma cum laude."

XV. SVECANA PROMOCIJA
Clanak 86.
(1) Sveucilidte uruCuje studentu diplomu na sve€anoj promociji.

(2) Diplomu studentu na sve¢anoj promociji uru¢uje procelnik sveucilisnog odjela.

XVI. PRACENJE KVALITETE STUDIJA NA SVEUCILISTU
Clanak 87.

(1) Pracenje i unaprjedivanje kvalitete obrazovanja provodi Sveucilisni ured za unaprjedivanje i osiguranje
kvalitete obrazovanja, koji djeluje kao jedinstveni SveuciliSni ured za praéenje kvalitete obrazovanja.

(2) SveuciliSna sastavnica organizira svoju jedinicu (ured i sl.) za pracenje osiguranja kvalitete u skladu sa
svojim potrebama i osobitostima koja je povezana sa SveuciliSnim uredom za unaprjedivanje i osiguranje
kvalitete koji koordinira njihov rad.

(3) Pracenje kvalitete studija obuhvaéa pracenje cijelog studijskog programa na svim razinama
obrazovanja.

(4) Pracenje kvalitete studija obuhvaca pracenje kvalitete izvedbe nastave, i to za svaki predmet, i izvedbu
cijelog studijskog programa.

(5) Za pracenje i unaprjedivanje kvalitete na studijima provode se istrazivanja i anketiranja studenata i
nastavnika o: izvodenju nastave, nastavnim sadrzajima, literaturi, uvodenju novih pristupa i oblika izvodenja
nastave, ispitima, kompetencijama, komunikaciji s nastavnicima, informiranosti studenta o studijskom
programu, utjecaju studenata na sadrzaj studijskih programa, izvodenju nastave i radnom opterecenju
studenta - ECTS.

(6) Pracenje kvalitete obuhvaca i sustavnu analizu nacina provjere znanja, polaganja ispita, uspjesnosti

studiranja, zatim analizu mobilnosti studenata unutar sveuciliSta i izvan sveucilista, odnosno mobilnost
unutar hrvatskog i europskog visokoobrazovnog prostora.
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XVII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Ovlastenje Stru¢nim vije¢ima sveuciliSnih odjela
Clanak 88.

(1) UvaZavajuci specifiCnosti i posebnosti sveucilisnih odjela, studijskih programa i izvedbenih planova ovim
Pravilnikom ovla$cuju se Stru¢na vije¢a sveucili$nih odjela da isklju¢ivo radi provedbe i razrade odredbi
ovoga Pravilnika, mogu uz suglasnost Senata, donositi posebne odluke, upute i naputke, kao opce akte
sveucilisSnog Odjela.

(2) Posebne odluke, upute i naputke iz prednjega stavka koje donese Strucno vijece sveuciliSnog odjela, uz
suglasnost Senata, imaju pravnu snagu kao i odredbe ovoga Pravilnika.

Clanak 89.

(1) Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na sve studente Sveucilista u Dubrovniku bez obzira na vrijeme
upisa na studij.

Clanak 90.

(1) Radi provedbe i razrade ovoga Pravilnika, odnosno uskladenja drugih op¢ih akata s ovim Pravilnikom
nadlezna sveuciliSna tijela, kao i tijela sveuciliSnih odjela donijet ¢e ili uskladiti opce akte u roku od 90 dana
od dana stupanja na snagu ovoga Pravilnika.

(2) Do uskladenja prema stavku 1. ovoga €lanka, sveuciliSni odjeli nastavljaju s radom prema dosadasnjim
op¢im aktima pod uvjetom da ona nisu u suprotnosti s odredbama ovoga Pravilnika.

Clanak 91.

(1) Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li koristeni u muskom ili
Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak na¢in muski i Zenski rod.

Clanak 92.

(1) Izmjene i dopune Pravilnika donose se na istovjetan nacin na koji je Pravilnik donesen.
Clanak 93.

(1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju vaZiti:

- Pravila studiranja na preddiplomskim studijima Sveucilista u Dubrovniku (sjednica Senata od 28.
rujna 2004.),

- Pravila o izmjenama i dopunama Pravila studiranja na preddiplomskim studijima SveuciliSta u
Dubrovniku (sjednica Senata od 30. svibnja 2006.),

- Pravila o izmjenama i dopuna Pravila studiranja na preddiplomskim studijima SveudiliSta u
Dubrovniku (sjednica Senata od 7. studenoga 2006.),

- Pravila studiranja na preddiplomskim studijima Sveucilita u Dubrovniku (pro¢is¢eni tekst),
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- Pravila studiranja na diplomskim studijima Sveucilita u Dubrovniku (sjednica Senata od 8. svibnja
2007.).

- Pravilnik 0 izmjenama i dopunama Pravilnika o studijima i studiranju na Sveucilistu u Dubrovniku
(sjednica Senata od 26. veljace 2015.)

Sluzbena zabiljeska:

Ovaj procidceni tekst Pravilnika o studijima i studiranju na Sveucilistu u Dubrovniku
objavljen je na sluzbenoj internetskoj stranici Sveucilista 22. oZujka 2017.

Glavni tajnik, Dalibor Ivusi¢, dipl. iur.
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